
① ② ③ 　　館（センター）の役割

参照 参照　 参照　
　①役割の詳細 　②役割の詳細 　③役割の詳細
　  〇シート1　開錠・照明ON 　  〇シート2　　 館借用機器/ 　  〇シート7　講座準備リスト
　  〇シート7　講座準備リスト 　                  　 　  あすなろ会キャビネット・鍵

　  〇シート3　　スクリーン準備
　  〇シート４　　音響装置立ち上げ
　  〇シート5　　ミキシング装置立ち上げ
　  〇シート6　　プロジェクター/PC/

　　　  書画カメラ接続
　  〇シート7　　講座準備リスト

　　※マニュアルは運営上支障が出た場合はその都度改訂

作成・改訂年月
令和4年5月 体制改訂のため新規

内容

〃
令和5年11月 運営上の支障で改訂
令和7年1月

館（センター）・あすなろ会

当番班の役割 講座運営グループの役割

講 座 運 営 マ ニ ュ ア ル


